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 Einstieg in PLONE

Plone ist ein freies Enterprise Content Management System (ECMS). Mit Plone werden Dokumente und Content über ein Webinterface bereitgestellt und verwaltet. Es eignet sich hervorragend zur Unterstützung organisatorischer Prozesse in Unternehmen. Mit entsprechenden Erweiterungen kann Plone z.B: für E-Learning eingesetzt werden.
Artikel:
Die inhaltlichen Einheiten, sogenannte „Artikel“ bilden den Kern eines Plone-Portals. Sie werden von Autoren und Redakteuren angelegt, bearbeitet und geordnet. Die Aufgabe von Plone ist es, diese Artikel auf entsprechenden Seiten darzustellen.

Artikeltypen:

Seiten

Nachrichten und Termine

Bilder und Dateien

Links und Lesezeichen

Ordner (um Artikel zu gruppieren)

intelligente Ordner (fassen verwandte Artikel aus mehreren Ordnern zusammen)
Metadaten:

Informationen, die andere Daten (z.B: Bilder) beschreiben. Gewisse Metadaten zu einem Artikel müssen enthalten sein (z.B: Bildtitel).

Portlets:

In Portlets werden globale Funktionen, Bedienelemente oder weitergehende Informationen bereitgestellt. Sie befinden sich seitlich von der Artikelansicht.

z.B: Kalender, Liste der neuesten Nachrichten, Navigationsbaum

Aufbau einer PLone-Seite:

Kopf

Seitenspalten

Inhaltsbereich

Fuß

Aufbau des Seitenkopfes:

Logo

Navigationsleiste ( mit globale Reiter, Benutzermenü u. Verzeichnispfad )
Site-Aktionen

Suchfeld

Mitglieder:

Meldet man sich mit Benutzernamen und Passwort am Portal an, so kann es sich dem Nutzer gegenüber entsprechend der persönlichen Einstellungen darstellen und verhalten. Nutzer, die nicht Portalmitglieder sind, sehen nur die öffentliche Ansicht. 
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Abb.: Menü eines angemeldeten Benutzers (rechts oben)

Mitglieder erhalten einen Mitgliedsordner. Darin können Unterordner und andere Artikel angelegt, bearbeitet und gelöscht werden. Auf den persönlichen Ordner können nur der jeweilige Benutzer und Administratoren zugreifen.
Über den Menüpunkt „meine einstellungen“ gelangt man zum Formular Passwort verändern und Meine Einstellungen.

Dokumente hinzufügen und bearbeiten
Neue Inhalte sollen immer im persönlichen Ordner erstellt werden!


Folgende Arten von Artikeln stehen zur Verfügung:

· Dokument: wird am häufigsten verwendet
· Nachricht: ein Dokument, das unter dem Nachrichten-Reiter erscheint, z.B. eine Pressemitteilung.

· Link: ein Verweis auf ein anderes Element, das intern oder extern zu einer anderen Website sein kann.

· Bild: Dies ist ein Bild, z.B. eine GIF- oder JPEG-Datei.

· Termin: Dies ist ein kommender Termin, z.B. eine Besprechung, Konferenz, oder etwas anderes.

· Ordner: Dies entspricht einem Ordner auf einer Festplatte. Es ist ein Ort für Inhalte, die man später leicht wiederfinden kann.

· Thema: Dies ist eine Gruppierung anderer Inhalte. Im Grunde genommen ist es ein gespeichertes Suchkriterium, das Sie später wiederverwenden können. Nur privilegierte Benutzer können Themen erstellen.

· Datei: z.B. ein Film, ein Sound-Clip, eine Textdatei, eine komprimierte Datei oder irgendetwas anderes, was Sie hochladen möchten.

Beispiel: Erstellen eines Dokuments
Zuerst müssen Sie sich anmelden, da nur solche Benutzer Inhalte erstellen dürfen. Klicken Sie dann auf den Link Mein Ordner in der Navigationsleiste oben rechts. Dadurch gelangen Sie zu Ihrem eigenen Ordner, einem Bereich, über den Sie voll verfügen können.
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Abb.: Inhalt des persönlichen Ordners

In der oberen rechten Ecke des grünen Rahmens sehen Sie die zwei Dropdown-Menüs Neuen Artikel hinzufügen und Status. Klicken Sie auf das erste Menü, um die Liste von Artikeln darin zu sehen.
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Abb.: Menü zum Anlegen von Artikeln

Nach einem Klick zur Erstellung eines Dokuments gelangen Sie auf die Seite Dokument bearbeiten mit einem Hinweis darauf, dass das Dokument erzeugt wurde. Wenn das nicht passiert, können Sie auf ein Dokument und dann auf den Reiter Bearbeiten klicken.
· Titel: Dies ist der Titel des Elements, der überall auf der Site angezeigt wird (z.B. oben auf der Seite, in der Suchschnittstelle, im Browsertitel usw.). Dieses Feld muss ausgefüllt werden.

· Beschreibung: kurze Erklärung zum Dokument, normalerweise etwa 20 Worte als Einleitung zum Dokument und als Aufmacher für den Rest des Dokuments. Nützlich bei Suchergebnissen und Ordnerinhalten.

· Haupttext: Dies ist der Rumpf des Dokuments  
· Format: HTML ist vorzuziehen (Formatierungen möglich)
· Inhalt hochladen: Falls Ihr Dokument als Datei auf Ihrem Rechner vorliegt, können Sie es hochladen, anstatt den Inhalt ins Haupttext-Feld einzutippen. Benutzen Sie den Button Datei auswählen unten auf der Seite, um eine Datei auszuwählen. Der Inhalt einer hochgeladenen Datei ersetzt den gesamten Inhalt im Haupttext-Feld.
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Dokument bearbeiten

Tragen Sie hier alle Einzelheiten zum Dokument ein.

[ Einzelheiten zum Dokument

Kurzname
Solle keine Leerzeichen, Unterstriche oder vermischte Grofi- und Kieinschrelbungen enthalten. Dies wird ein
Teil der Webadresse (Ur) des Artikels.

‘testdokument

Titel =
Ein Testdokument

Beschreibung
Geben Sie eine kurze Beschreibung des Artikels cin.

Eine Testbeschreibung

Haupttext
Pracsent iaceo, si, nulla reprobo facilisi utrum. Nulla, sino odio,
jugis, tation abbas jus loquor diam illum, autem praemitto nostrud. Vel
acsi ulciscor ut, aliguip aptent brevitas exerci brevitas tristigue
paulatin feugiat consequat nulla ullamcorper. Abdo indoles, fere huic
et iriure aliguan ut at abigo delenit ut nulla transverbero.

Dignissin os illum feugiat ludus luptatum odio. Minin consectetuer
blandit ullamcorper ulciscor jumentum. Saluto exputo sagaciter suseipit
euisnod torqueo accumsan ludus, lobortis capio, multo blandit. Dolore
iusto scisco cui enim usitas et feugiat gravis. Nisl delenit

SIS





Abb: Bearbeiten eines Dokuments

Wenn Sie mit der Bearbeitung Ihres Dokuments fertig sind, klicken Sie auf den Button Speichern. Über den Reiter Anzeigen Sie zu einer Vorschau des Dokuments. Um es weiterzubearbeiten, klicken Sie auf den Reiter Bearbeiten.
Dokument-Metadaten setzen
Jeder Artikel kann mit einer Reihe von Eigenschaften versehen werden. Diese Eigenschaften werden auch als Metadaten bezeichnet und enthalten Angaben z.B. zu Stichworten, Copyright und beteiligten Personen.
Metadaten sind optional und werden normalerweise nur dann benutzt, wenn es spezielle Anforderungen an diesen Inhalt gibt. Der Hauptgrund für die Eingabe solcher Informationen ist der, Aufgaben wie Suche und Kategorisierung zu erleichern.
Wenn Sie auf den grünen Reiter Eigenschaften klicken, können Sie auf die Eigenschaften eines Objekts zugreifen. Dieses Eigenschaften-Formular verfügt über folgende Felder, die bei allen Inhaltstypen gleich sind:

· Diskussion erlauben: ermöglicht, dass das Dokument von Benutzern diskutiert oder kommentiert werden kann, die das Recht dazu haben.
· Stichworte: Jedes Element kann über Stichworte verfügen, mit denen eine Gruppierung und Sortierung möglich ist. Stichworte sind flexibel, und Sie können beliebige Stichworte aus der angegebenen Liste verwenden. Plone enthält zu Beginn keine Stichworte, aber die Site-Administratoren können neue Stichworte hinzufügen, damit andere Benutzer sie verwenden können.

· Sperrfrist: Das Sperrfrist-Datum ist der Tag, an dem ein bestimmter Inhalt erstmalig verfügbar sein soll.

· Löschdatum: der letzte Tag, an dem ein bestimmter Inhalt verfügbar sein soll.

· Format: ignorieren Sie dieses Feld

· Sprache: Dies ist die Sprache, in der das Dokument geschrieben ist

· Urheberrechte: Dies sind Informationen zu den Urheberrechten des Inhalts. Dieses Feld ist üblicherweise leer.
· Beitragende: Leuten außerhalb des Plone-Systems, die etwas zu dem Objekt beigetragen haben. Der Name jeder Person sollte in einer eigenen Zeile stehen.

Nach der Eingabe der Werte in diesem Formular klicken Sie auf Speichern, um die Änderungen zu bestätigen. Um einen Artikel zu veröffentlichen, wählen Sie im Dropdown-Menü Veröffentlichen. Elemente im privaten Zustand können nur von ihren Besitzern gesehen und bearbeitet werden.

Suchfunktion in Plone
· Platzhalter: Verwenden Sie einen Stern für beliebig viele Buchstaben. So passt z.B. Dien* auf Dienstag und Dienstage. Am Wortanfang können Sie allerdings keinen Stern verwenden.

· Einzelne Joker: Verwenden Sie ein Fragezeichen für einen Buchstaben. Beispiel: Ro?e passt auf Rose, Robe, Rote usw. Am Wortanfang können Sie jedoch kein Fragezeichen verwenden.

· And: Mit and geben Sie an, dass die beiden Begriffe rechts und links davon vorhanden sein müssen. Beispiel: Rom and Dienstag gibt nur Ergebnisse zurück, in denen beide Wörter im Inhalt vorkommen.

· Or: Mit or geben Sie an, dass mindestens einer der Begriffe vorkommen muss. Beispiel: Rom or Dienstag gibt Ergebnisse zurück, falls eines der Wörter im Inhalt vorkommt.

· Not: Mit not erhalten Sie Ergebnisse, in denen der Begriff nicht vorkommt (es wird ein and als Präfix benötigt). Beispiel: Willkommen and not Seite würde passende Seiten zurückgeben, in denen Willkommen, aber nicht Seite vorkommt.

· Sätze: Sätze können Sie in doppelten Anführungszeichen (") setzen, um damit mehrere Wörter nacheinander anzugeben. Bsp: "Diese Seite" passt auf Diese Seite führt Sie ins Plone Content-Management-System ein., aber nicht auf Diese Startseite von....

· Negierte Sätze: Sie können einem Satz ein Minuszeichen (-) als Präfix voranstellen. Beispiel: Start -"Diese Seite" passt auf alle Seiten, in denen Start vorkommt, aber nicht Diese Seite.
